INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de octubre de 2021

Lic. Francisco Jos& Quezada Jurado
Administrador General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despache.

Estimado sefior Administrador General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el sigulente:

Nombre completo del Contratista:  Jessica Anayté Ruano Peralta Cul: 2445296390101

Niimero de contrato: 029-2-2021 Acuerdo Ministerial: _6-2021

Serviclos (Téenicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 5200605-0

Ntmero de Factura: 149245692 Serie: 0BF47F10

Honorarios Mensuales: 0.8,000.00 Periodo del Informe: Octubre

Monto Total del Contrato Q.95.225.81 Plazo del Contrato: Del 04/01/2021 al 3122021
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Direccién de Administracién y Finanzas

Ohietivos del Contrato: “El TECNICO" se compromete a prestar sus serviclos técnlcos para la Direccién de Administracién

y Finanzas de la Direccién Superior del Minkterio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con
dedicacién v diligencia y con arreglo a los preseripciones de sus conocimientos técnicos, en la
prestacion de Servicios Téonicos que se describen a continuacitn, sin ser estas limitativas, sino
enundativas. (segin Clausula de contrato: Tercera).

Dasarrollo Ordenado de Actividadas:

a) Apoyé en la recepcitn de expedientes y documentos que ingresen a la Direccién Administrativa y Financlera.,

b) Apoyé en la atencién al pablico de forma presenclal y via telefénice

¢)  Apoyé en el registro de la correspondencia y documentos que ingresan a la Direcclén Administrativa y Financiera
d) Apoyé en el manejo de agendade la Direccién Administrativa v Financiera.

e) Apové en la localizacién de documentos requeridos por la Direccién Administrativa y Financiere.

lessica Anayté Ruano Peralta Lic. Pedre Orlando Monterroso Canastuj
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Serviclos
(segdn Clausula de contratp: a Primera)
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ontratista Firma y selio dé 1o Autoridad que Evalua los Servidos

~—  (segdn Clausula de contrato: Décima Primera)

Lic. Pedro Orlando Mianterrosn Canastuj
Dircclor Administralive Finaneiero
Direccion Supesior
Ministerio de Cullura y Deportes



